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II.  SUMILLA   

  

El curso de Lengua castellana es de naturaleza teórico-práctico cuyo propósito 

fundamental es el desarrollo de las capacidades comunicativas del estudiante. En 

esencia, se centra en el desarrollo integrado de las habilidades orales y escritas 

cimentadas en el juicio analítico-crítico, el pensamiento creativo y la asunción de 

valores y actitudes positivos. El logro de estas capacidades le permitirá 

desenvolverse con eficiencia y responsabilidad en el mundo globalizado actual. En 

lo general, el curso abarca cuatro unidades didácticas fundamentales:  
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1) Las normas ortográficas  

2) Las normas ortográficas  

3) Las técnicas de expresión oral  

4) La redacción administrativa  

  

III. CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO  

  

 
CAPACIDAD DE LA UNIDAD 

DIDÁCTICA  
NOMBRE DE LA 

UNIDAD DIDÁCTICA  
SEMANAS  

 

En diferentes situaciones 
comunicativas, aplica correctamente 
las reglas ortográficas, teniendo en 
cuenta la normativa española vigente.   

LAS NORMAS 
ORTOGRÁFICAS  

1-4  

 

Ante exigencias expositivas y síntesis 
de ideas, elabora eficientemente 
organizadores visuales, basándose en 
los principios de organización, 
creatividad y jerarquización de la 
información presentada.  

LOS ORGANIZADORES  
VISUALES  5-8  

 

Dadas las orientaciones 
metodológicas del docente, interviene 
activamente en las actividades oral-
discursivas programadas, empleando 
adecuadamente recursos verbales y 
no verbales.  

LAS TÉCNICAS DE  
EXPRESIÓN ORAL  9-12  

 

Ante requerimientos de trámite 
académicoadministrativos, redacta 
adecuadamente diversos tipos de 
documentos, haciendo uso de los 
criterios de claridad, corrección, 
adecuación y formato apropiado.  

LA REDACCIÓN 
ADMINISTRATIVA  13-16  

  

  

IV. INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO  

  

N°  INDICADORES DE CAPACIDAD AL FINALIZAR EL CURSO  



FACULTAD DE  

  
  

1  

  

Aplica correctamente los conocimientos teóricos en el desarrollo de los casos de 

concurrencia vocálica y acentuación general, teniendo en cuenta las reglas 

pertinentes.  
   

  
  

2  

  
Aplica de manera eficiente las reglas de acentuación diacrítica de monosílabos, 

en base al reconocimiento de sus diferentes funciones.  

  

  
3  

  
Aplica correctamente las reglas de tildación enfática y de palabras compuestas, 
basándose en las diferentes funciones que les corresponden.  

    

  
4  

  
Emplea adecuadamente los signos de puntuación básicos, teniendo en cuenta sus 
usos particulares y especiales.  
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5  

  
Elabora mapas conceptuales, basándose en sus niveles de jerarquización 
estructural y uso apropiado de conectores.  

  

  
6  

  
Elabora mapas mentales, haciendo uso de su capacidad creativo-artística y 
organización radial.  
  

  
7  
  

  
Elabora cuadros sinópticos y espinas de Ishikawa, teniendo en cuenta su 
estructura organizativa.  
  

  
8  

  
Demuestra dominio teórico – práctico de los contenidos temáticos de las 
unidades I - II  
  

  
9  

  
Utiliza variados recursos verbales y no verbales, atendiendo a sus capacidades 
declamativodramáticas.  
  

  
10  

  
Pronuncia un discurso, apelando a elementos como entonación, vocalización, 

ritmo y recursos no verbales.  

  



FACULTAD DE  

  
11  

  
Participa activamente en seminarios, teniendo en cuenta el dominio temático y la 

relevancia del pensamiento crítico.  

  

  
12  

  
Debate tópicos polémicos en el marco de una participación responsable, 
respetuosa y de dominio temático.  
  

  
13  

  
Redacta solicitudes y memorandos, teniendo en cuenta su estructura 
organizativa y características pertinentes.  

    

  
14  

  
Redacta oficios y currículos, teniendo en cuenta su estructura organizativa y 
características pertinentes.  
  

  
15  

  
Redacta informes y constancias, teniendo en cuenta su estructura organizativa y 

características pertinentes.  

  

  

16  

  

Demuestra dominio teórico – práctico de los contenidos temáticos de las 
unidades III - IV  
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 V. DESARROLLO DE LAS UNIDADES DIDÁCTICAS:  

  

 

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDÁCTICA I: En diferentes situaciones comunicativas, aplica correctamente las reglas ortográficas, teniendo en cuenta 
la normativa española vigente.  

SEMANA  

CONTENIDOS   
ESTRATEGIAS DE 
LA  
ENSEÑANZA 
VIRTUAL  
  

INDICADORES DE LOGRO 
DE LA CAPACIDAD   

CONCEPTUAL  PROCEDIMENTAL  ACTITUDINAL    

  
1  
  
  

   

  

2  
  
  
  
  

  
• La concurrencia de vocales.  
• La acentuación general de las 

palabras.  

  

• Aplica correctamente las 

reglas de concurrencia  
vocálica y acentuación 

general   
  

  
• Demuestra 

responsabilidad en 
la entrega oportuna 
de los trabajos o 
evidencias de clase.  

  
  

• Asume con interés y 
seriedad el 
desarrollo de cada 
sesión de 
aprendizaje.  

  
• Expositiva  

(Docente/Alumno)  
Uso del Google Meet  

  
  
  
  

  

• Debate dirigido  
(discusiones) 

Foros, chat  

  

• Aplica correctamente los 
conocimientos teóricos en el 
desarrollo de los casos de 
concurrencia vocálica y 
acentuación general, teniendo 
en cuenta las reglas pertinentes.  

  

• La  acentuación  diacrítica 
 de monosílabos.  

  

• Usa adecuadamente las 

reglas de acentuación 

diacrítica  
  

  
  

• Aplica de manera eficiente las 
reglas de acentuación diacrítica 
de monosílabos, en base al 
reconocimiento de sus 
diferentes funciones.  
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3  
  

  
  
  
  
  

4  

  
• La tildación enfática.  
• La acentuación de palabras 

compuestas.  

  

• Emplea correctamente la 

tildación enfática y de 

palabras  
compuestas  

  

  

• Participa 

activamente y con 

respeto en los foros 

y chat.  
  
  

  
• A través de la 

metacognición 
reflexiona sobre el 
proceso de su 
aprendizaje.  

  
  
  

• Lluvia de ideas 

(saberes previos)  
Foros y chat  

  
  

  
  

• Lecturas  
Uso de repositorios 
digitales  

  

• Aplica correctamente las reglas 
de tildación enfática y de 
palabras compuestas, 
basándose en las diferentes 
funciones que les corresponden.  

  
• Los signos de puntuación 

básicos: el punto, coma, dos 
puntos y comillas.  

  

• Utiliza conforme a reglas 
establecidas los signos 
de puntuación básicos  

  

• Emplea adecuadamente los 
signos de puntuación básicos, 
teniendo en cuenta sus usos 
particulares y especiales.  

EVALUACIÓN DE LA UNIDAD DIDÁCTICA  

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS  EVIDENCIA DE PRODUCTO  EVIDENCIA DE DESEMPEÑO  

• Dominio teórico de las reglas ortográficas 
vigentes (RAE).   

• Textos escritos elaborados en base a las normas 
ortográficas vigentes (RAE).  

• Eficiencia y pertinencia en la aplicación 

de las reglas ortográficas vigentes 

(RAE).  

  

 

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDÁCTICA II: Ante exigencias expositivas y síntesis de ideas, elabora eficientemente organizadores visuales, 
basándose en los principios de organización, creatividad y jerarquización de la información presentada.  

SEMANA  CONTENIDOS   
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CONCEPTUAL  PROCEDIMENTAL  ACTITUDINAL  ESTRATEGIAS DE 
LA ENSEÑANZA 

VIRTUAL  

INDICADORES DE 
LOGRO DE LA 
CAPACIDAD   

  

5  
  
  
  

  

6  
  

  
  
  

  

7  
  
  
  

  

8  

  

• El mapa conceptual.  

  

• Elabora  mapas 
conceptuales   

  
• Demuestra 

responsabilidad en la 
entrega oportuna de 
los trabajos o 
evidencias de clase.  

  

  

• Asume con interés y 

seriedad el desarrollo 

de cada  sesión 

 de aprendizaje.  

  
  

• Participa activamente y 

con respeto en los 

foros y chat.  
  
  
• A  través  de 

 la metacognición 
reflexiona sobre el 
proceso de su 
aprendizaje.  

  
• Expositiva  

(Docente/Alumno)  
Uso del Google Meet  

  
  
• Debate dirigido  

(discusiones) 

Foros, chat  

  
  
  

• Lluvia de ideas 

(saberes previos)  
Foros y chat  

  
  
• Lecturas  

Uso de repositorios 
digitales  

  

• Elabora mapas conceptuales, 
basándose en sus niveles de 
jerarquización estructural y uso 
apropiado de conectores.  

  

• El mapa mental.  

  
• Elabora mapas mentales   

  

• Elabora mapas mentales, 
haciendo uso de su capacidad 
creativo-artística y organización 
radial.  

  
• El cuadro sinóptico.  
• La espina de Ishikawa.  

  

• Elabora cuadros 
sinópticos y espinas de 
Ishikawas  

   

• Elabora cuadros sinópticos y 
espinas de Ishikawa, teniendo 
en cuenta su estructura 
organizativa.  

  

• PRIMER EXAMEN PARCIAL  

  

• Desarrolla el I examen 
parcial (unidades I – II)  

  

• Demuestra dominio teórico – 
práctico de los contenidos 
temáticos de las unidades I – II.  
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EVALUACIÓN DE LA UNIDAD DIDÁCTICA  

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS  EVIDENCIA DE PRODUCTO  EVIDENCIA DE DESEMPEÑO  

  
• Identificación de las características y 

componentes básicos de los organizadores 
visuales estudiados.  

  
• Organizadores visuales diversos (mapas 

conceptuales, mapas mentales, cuadros 
sinópticos y la espina de Ishikawa).  

  
• Aplicación de los principios de 

organización, creatividad y 

jerarquización en la elaboración 

de organizadores visuales.  

  

  

 

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDÁCTICA III: Dadas las orientaciones metodológicas del docente, interviene activamente en las actividades oral-
discursivas programadas, empleando adecuadamente recursos verbales y no verbales.  

SEMANA  
CONTENIDOS   ESTRATEGIAS DE 

LA ENSEÑANZA 
VIRTUAL  

INDICADORES DE 
LOGRO DE LA 
CAPACIDAD   CONCEPTUAL  PROCEDIMENTAL  ACTITUDINAL  

  
  

9  
  

  
• Recursos verbales y no verbales.   
• Recursos lingüísticos y 

paralingüísticos.  
• Recursos prosódicos  y 

kinésicos.  

  
• Utiliza recursos 

lingüísticos, 
paralingüísticos, 
prosódicos y kinésicos.  

  
• Demuestra 

responsabilidad en la 
entrega oportuna de 
los trabajos o 
evidencias de clase.  

  
• Expositiva  

(Docente/Alumno)  
Uso del Google Meet  

  

  
• Utiliza variados recursos 

verbales y no verbales, 
atendiendo a sus capacidades 
declamativo-dramáticas.  
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10  
  
  

  

  

11  
  
  
  

  
   

12  

  
• El discurso: clases.   
• Preparación y estructura.  
• Estrategias y recursos.  

  
• Pronuncia discursos  

  
  

• Asume con interés y 
seriedad el 
desarrollo de cada 
sesión de 
aprendizaje.  
  
  

• Participa 

activamente y con 

respeto en los foros y 

chat.  
   

  
  
  
  

• A través de la 
metacognición 
reflexiona sobre el 
proceso de su 
aprendizaje.  

  

• Debate dirigido  
(discusiones) 

Foros, chat  

  

  
  

• Lluvia de ideas 

(saberes previos)  
Foros y chat  

   

  
  
  
  

• Lecturas  
Uso de repositorios 
digitales  

  
• Pronuncia un discurso, apelando 

a elementos como entonación, 
vocalización, ritmo y recursos no 
verbales.  

  
• El seminario: características.  
• Planificación y estructura.  
• Estrategias  

  
• Participa en seminarios  

  
• Participa activamente en 

seminarios, teniendo en cuenta 

el dominio temático y la 

relevancia del pensamiento 

crítico.  
  

  
• El debate: características.  
• El debate: características.  
• Recursos.  

  
• Debate  temas 

controversiales  

  
• Debate tópicos polémicos en el 

marco de una participación 
responsable, respetuosa y de 
dominio temático.    

EVALUACIÓN DE LA UNIDAD DIDÁCTICA  

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS  EVIDENCIA DE PRODUCTO  EVIDENCIA DE DESEMPEÑO  
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• Evaluación escrita de la unidad didáctica.  

  
• Textos orales diversos como resultado de 

técnicas grupales distintas.  

  

• Dominio de las técnicas de 

expresión oral en sus diferentes 

manifestaciones discursivas.  

  
CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDÁCTICA IV: Ante requerimientos de trámite académico-administrativos, redacta adecuadamente diversos tipos de 
documentos, haciendo uso de los criterios de claridad, corrección, adecuación y formato apropiado.  

SEMANA  
CONTENIDOS   ESTRATEGIAS DE 

LA ENSEÑANZA 
VIRTUAL  

INDICADORES DE 
LOGRO DE LA 
CAPACIDAD   CONCEPTUAL  PROCEDIMENTAL  ACTITUDINAL  

  
13  

  
   
14  

  

   

15  

  
  
  

16  

  

• La solicitud.  
• El memorando.  

  
• Redacta  solicitudes 

 y memorandos  

  
  

• Demuestra 
responsabilidad en la 
entrega oportuna de los 
trabajos o evidencias de 
clase.  

  

  
  
  
  

• Asume con interés y 

seriedad el desarrollo de 

  
• Expositiva  

(Docente/Alumno)  
Uso del Google Meet  

  

  
  
  
  
  

• Debate dirigido  
(discusiones) 

Foros, chat  
  

  
• Redacta solicitudes y 

memorandos, teniendo en 
cuenta su estructura 
organizativa y características 

pertinentes.   

  
• El oficio.  
• El currículum vitae.  

  
• Redacta oficios y 

memorandos  
  

  
• Redacta oficios y currículos, 

teniendo en cuenta su 
estructura organizativa y 
características pertinentes.  

  
• El informe.  
• La constancia.  

  
• Redacta informes y 

constancias  
  

  
• Redacta informes y constancias, 

teniendo en cuenta su 
estructura organizativa y 
características pertinentes.  
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• SEGUNDO EXAMEN PARCIAL  

   

  
• Desarrolla el I examen 

parcial (unidades I – II)  

cada sesión de 

aprendizaje.  
  
  

• Participa activamente y 

con respeto en los foros y 

chat.  
  
  
  
  

• A través de la 
metacognición reflexiona 
sobre el proceso de su 

aprendizaje.  

  

  

• Lluvia de ideas 

(saberes previos)  
Foros y chat  

  

  
• Lecturas  

Uso de repositorios 
digitales  

  
• Demuestra dominio teórico – 

práctico de los contenidos 
temáticos de las unidades I – II.  

EVALUACIÓN DE LA UNIDAD DIDÁCTICA  

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS  EVIDENCIA DE PRODUCTO  EVIDENCIA DE DESEMPEÑO  

  
• Descripción de las características e identificación 

de la estructura de los documentos estudiados.  

  
• Textos de redacción administrativa (solicitud, 

memorando, oficio, currículum vitae, informe y 
constancia).  

  
• Aplicación de principios de claridad, 

corrección, adecuación y formato 

apropiado en la elaboración de 

documentos administrativos.  
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VI. MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDÁCTICOS  

  

Se utilizarán todos los materiales y recursos requeridos de acuerdo a la naturaleza 

de los temas programados. Básicamente serán:  

  

6.1. MEDIOS Y PLATAFORMAS VIRTUALES  

• Casos prácticos  

• Pizarra interactiva  

• Google Meet  

• Repositorios de datos  

  

6.2. MEDIOS INFORMÁTICOS  

• Computadoras y laptops  

• Tablet  

• Celulares  

• Internet 

VII. EVALUACIÓN  

  

La evaluación será permanente e integral en función de las capacidades. 

indicadores y criterios determinados. Asimismo, el 30% de inasistencias 

inhabilita el derecho a la evaluación.  

  

1. Evidencias de Conocimiento.  

La evaluación será a través de pruebas escritas y orales para el análisis y 

autoevaluación. En cuanto al primer caso, medir la competencia a nivel 

interpretativo, argumentativo y propositivo, para ello debemos ver como 

identifica (describe, ejemplifica, relaciona, reconoce, explica, etc.); y la forma 

en que argumenta (plantea una afirmación, describe las refutaciones en contra 

de dicha afirmación, expone sus argumentos contra las refutaciones y llega a 

conclusiones) y la forma en que propone a través de establecer estrategias, 

valoraciones, generalizaciones, formulación de hipótesis, respuesta a 

situaciones, etc.  

En cuanto a la autoevaluación permite que el estudiante reconozca sus 

debilidades y fortalezas para corregir o mejorar.  

Las evaluaciones de este nivel serán de respuestas simples y otras con 

preguntas abiertas para su argumentación.  

   

2. Evidencia de Desempeño.  

Esta evidencia pone en acción recursos cognitivos, recursos procedimentales 

y recursos afectivos; todo ello en una integración que evidencia un saber 

hacer reflexivo; en tanto, se puede verbalizar lo que se hace, fundamentar 
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teóricamente la práctica y evidenciar un pensamiento estratégico, dado en la 

observación en torno a cómo se actúa en situaciones impredecibles.  

La evaluación de desempeño se evalúa ponderando como el estudiante se 

hace investigador aplicando los procedimientos y técnicas en el desarrollo de 

las clases a través de su asistencia y participación asertiva.  

  

3. Evidencia de Producto.  

Están implicadas en las finalidades de la competencia, por tanto, no es 

simplemente la entrega del producto, sino que tiene que ver con el campo de 

acción y los requerimientos del contexto de aplicación.  

La evaluación de producto de evidencia en la entrega oportuna de sus trabajos 

parciales y el trabajo final.  

Además, se tendrá en cuenta la asistencia como componente del desempeño, 

el 30% de inasistencia inhabilita el derecho a la evaluación.  

 CRITERIOS   

CONOCIMIENTO  DESEMPEÑO  PRODUCTO  
  

• Pruebas escritas  
• Pruebas orales  
• Autoevaluación  
• Prácticas calificadas  

• Exposiciones  
• Participación en chat  
• Intervenciones 

espontáneas  
• Manejo de información  
• Desarrollo de actividades  

• Trabajos individuales  
• Trabajos colectivos  
• Diapositivas  
• Organizadores 

visuales  
• Textos varios  

  

   

Los mecanismos evaluativos quedan determinados de la siguiente manera:  

  

VARIABLE  PONDERACION  UNIDADES DIDÁCTICAS O 
MÓDULOS  

Evaluación de 
Conocimiento  

30%  El ciclo académico comprende 
4 módulos o unidades 
didácticas  Evaluación de Producto   35%  

Evaluación de Desempeño  35%  

  

El PROMEDIO FINAL se obtendrá de la sumatoria parcial de los promedios ponderados 

de cada módulo o unidad, dividido entre cuatro. En resumen, la fórmula aplicativa será 

de la siguiente manera:  
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𝐏𝐌𝟏 + 𝐏𝐌𝟐 + 𝐏𝐌𝟑 + 𝐏𝐌𝟒 

𝐏𝐅 =   

𝟒 
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