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SUMILLA:

Es la materia de analisis y expresién oral y escrita, se fortalecera aquello que
corresponda a aspectos puntuales sobre el uso correcto del idioma espafiol, como: la
redaccién, requisito importante para plasmar lo que se piensay se siente.

El de la informacion analisis y expresion oral y escrita, con la finalidad de adiestrar al
profesional en el arte de la comunicacion y de la elocuencia. Y por Ultimo, la lectura
como instrumento para desarrollar su capacidad de andlisis y sintesis de la informacion y
asi fortalecer el aprendizaje.

Todo estudiante y profesional debe escribir y expresarse adecuadamente para
desempenfarse eficientemente en su campo de trabajo de trabajo, cualquiera que esta
sea, en beneficio personal y de la sociedad.

Al término del taller, el estudiante habra desarrollado sus capacidades de andlisis y
pensamiento critico, a través de la practica ordenada y reflexiva de los procesos de
lectura, escritura, investigacion y expresion oral.

El curso se desarrollard en 16 semanas, teorico-practico, es decir 02 horas de teoria 'y 02
horas de préactica. Los contenidos a desarrollarse por cada unidad académica son los
siguientes:

l. Lenguaje y comunicacion.

Il. La palabra. Puntuacion.

1. Comprensién Lectora.

IV. Expresion oral y escrita.

IV.CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

UNIDADES CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA NOMBRE DE LA UNIDAD | SEMANAS
Atendiendo, a las diversas necesidades acentuara
UNIDAD _ L LENGUAJE Y
el concepto de lenguaje y comunicacion, en su i 1,2,3,4
1 . y o COMUNICACION.
interrelacion académica.
Tomando como base lapalabray los signos de
UNIDAD | puntuacidn, reconoce la importancia de la palabra y LA PALABRA. £ 678
2 capta el correcto uso de los signos de puntuacion en PUNTUACION. B
la vida diaria.
Mediante actividades motivadoras, aplica con i
o ) - LA COMPRENSION
UNIDAD | eficiencia estrategias lectoras y utiliza
] . LECTORA 9,10, 11,12
3 adecuadamente los diversos mecanismos de
cohesion textual estudiados.
Con el propésito de mejorar su competencia lectora y
escritural, identifica los componentes
UNIDAD | macroestructurales de los textos leidos, y elabora [LA EXPRESION ORAL Y| 13,14,
4 resimenes y textos administrativos y asi mismo ESCRITA 15,16, 17
desarrolla las capacidades y habilidades de la
oratoria.




V. INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

N° INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO
01 | Identifica las caracteristica y propiedades del lenguaje.
02 | Usa adecuadamente los registros e identifica el lenguaje verbal y no verbal.
03 Identifica mediante ejemplo los elementos de la comunicacion.
04 Usa adecuadamente los tipos de comunicaciéon en su interrelacién académica.
05 | Reconoce y clasifica las palabras en el nivel fonolégico.
Jerarquiza los componentes de la palabra y su delimitacion.
06
07 | Identifica los signos de puntuacion.
08 Explica mediante ejemplo el uso correcto de los signos de puntuacion.
09 | Demuestra técnicas para elaborar diversos textos.
10 | Analiza e identifica los niveles de comprension en los textos que lee
11 | Utliza adecuadamente las técnicas de comprension de textos.
12 Identifica los elementos de el tono y la intencion comunicativa.
13 | Elabora oficios y memorandos teniendo en cuenta formatos adecuados.
14 | Redacta textos administrativos y académicos de acuerdo a normas.
15 | Adquiere y demuestra técnicas de oratoria.
16 Pronuncia discursos empleando técnicas de recursos verbales y no verbales.

Exposicion.




VI.DESARROLLO DE LAS UNIDADES DIDACTICAS

LENGUAJE Y COMUNICACION.

UNIDAD DIDACTICA I

Capacidad de la Unidad Didactica I:.

su interrelacién académica.

Atendiendo a las diversas necesidades, acentuara el concepto de lenguaje y comunicacion, en

© Contenidos _
@ g Indicadores de logro de la
= Estrategia didactica idad
% CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL capacida
Presentacion de silabo. | Identifica las unidades | Valora la importancia Identifica las caracteristica
1 El |enguale, _ didacticas de la asignatura | del lenguaje en el | Expositiva (Docente/Alumno) | y propiedades del lenguaje.
- caracteristicas. Analiza la importancia del | individuo. e Uso del Google Meet
- Propiedades lenguaje.
- Los registros. Identifica y reconoce los | Predisposicién en Debate dirigido (Discusiones) | Usa adecuadamente los
- Lenguaje verbal y no | registros y el lenguaje | reconocer el aporte e Foros, Chat registros e identifica el
5 verbal. verbal y no verbal. del lenguaje verbal y Lect lenguaje verbal y no verbal.
ecturas

no verbal.

La comunicacién.
-Elementos de la
3 comunicacion.

-Tipos de ruido en la
comunicacion humana.

Reconocer e identifica los
elementos de la
comunicacion.

Aprecia y valora la
importancia de la
comunicacion.

-Tipos de
comunicacion

Lectura 1:
motivacional

Reconoce y ejercita los
tipos de comunicacion.
Analiza y discute la lectura
motivacional.

Valora la importancia
de los tipos de
comunicacion.
Predisposicion a la
lectura.

e Uso de repositorios digitales

Lluvia de ideas (Saberes
previos)
e Foros, Chat

Identifica mediante ejemplo
los elementos de Ila
comunicacion.

Usa adecuadamente los
tipos de comunicacion en
su interrelacion académica.
Exposicién de lectura.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

Evidencia de Conocimientos

Evidencia de Producto

Evidencia de desempefio

Estudios de Casos
Cuestionarios

Trabajos individuales y/o grupales
Soluciones a Ejercicios propuestos

Comportamiento en clase virtual y chat




UNIDAD DIDACTICA II: LA PALABRA. PUNTUACION.

Capacidad de la Unidad Didéactica Il: Tomando como base la palabra y los signos de puntuacion, reconoce la importancia de la

palabra y capta el correcto uso de los signos de puntuacion en la vida diaria.

© Contenidos o
£ Estrategia didactica indicadores de logro
QE, CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL de la capacidad
n
Reconoce la palabray sus | Valora la importancia | Expositiva Reconoce y clasifica las
La Palabra. clasificacion fonolégica. de la palabra en | (Docente/Alumno) palabras en el nivel
5 | -Clases de palabras nuestra vida diaria. o Uso del Google Meet fonolégico.
-Clasificacion fonolégica
Debate dirigido
-Morfologia y Identifica la morfologia y | Muestra interés  por | (Discusiones) Jerarquiza los
componentes de la componentes de la palabra. | conocer la morfologia y | e Foros, Chat componentes de la
6 palabra componentes de la palabra y su
-Delimitacion de la palabra. Lecturas delimitacion..
palabra. _ _ _ e Uso de repositorios _ _
La puntuacion. Analiza la importancia de Juzga sobre la digitales Identifica los signos de
7 | -Importancia de los signos | l0s signos de puntuacion. importancia de los puntuacion.
de puntuacion. signos de puntuacion. Lluvia de ideas (Saberes
. Capta el correcto uso de los | Predisposicién al mejor | previos) Explica mediante
-Los signos de . ; : e Foros, Chat '
i signos de puntuacion. manejo del correcto , ejemplo el uso correcto
puntuacion y su . : . :
8 | correcto uso Ana_llza_y discute la lectura | uso de _ Jos signos de de Ios_, signos de
o motivacional. puntuacion. puntuacion.
Lectura 2: .
. Acrecentar su habito
motivacional L
por la lectura. Exposicion.
EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

Evidencia de Conocimientos

Evidencia de Producto

Evidencia de desempefio

Estudios de Casos
Cuestionarios

Trabajos individuales y/o grupales
Soluciones a Ejercicios propuestos

Comportamiento en clase virtual y chat




UNIDAD DIDACTICA Ill: LA COMPRENSION LECTORA.

Capacidad de la Unidad Didactica ll:

adecuadamente los diversos mecanismos de cohesion textual estudiados.

Mediante actividades motivadoras, aplica con eficiencia estrategias lectoras y utiliza

© .
Contenidos . .
é Estrategia Indicadores de logro de la
didactica i
8 CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL capacidad
El texto. Reconoce la estructura | Asume una actitud responsable | Expositiva Demuestra  técnicas para
-Texto expositivo. de los diversos textos | enla comprension de textos (Docente/Alumno) elaborar diversos textos.
-Texto acadé_mico. y Organiza informacion | como un reqq[sito fundgmental e Uso del Google
9 -Texto narrativo. de los textos en | en suformacién profesional. Meet
determinado esquema
que le permita I
diferenciarlos. Debate dirigido
Analiza y detalla cada | Valora la importancia de los (Discusiones) Analiza e identifica los niveles
10 uno de los niveles de | niveles de comprension. e Foros, Chat de comprension en los textos
Niveles de comprension comprension lectora. que lee.
Lecturas
Técnicas de comprension | Aplica técnicas de Predisposicion en la | e Usode repositorios | Utiliza adecuadamente las
de textos: subrayar, | comprension de textos | elaboracion de textos. digitales técnicas de comprension de
sumillar y resumir para identificar, textos.
11 interpretar, organizar e Lluvia de ideas
inferir informacion de .
diferentes textos (Saberes previos)
académicos. o Foros, Chat
Infiere el tono y la | Apreciay valorade el tonoy la Identifica los elementos de el
El tono y la intencion | intencién comunicativa | intencién comunicativa. tono y la intencion
12 comunicativa de los textos. comunicativa.
Lectura 3: Analiza y discute la Exposicion.

motivacional

lectura motivacional.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA.

Evidencia de Conocimientos

Evidencia de Producto

Evidencia de desempefio

Estudios de Casos
Cuestionarios

Trabajos individuales y/o grupales

Soluciones a Ejercicios propuestos

ComFortamiento en clase
virtual y chat




UNIDAD DIDACTICA IV: EXPRESION ORAL Y ESCRITA.

Capacidad de la Unidad Didéctica IV: Con el propdsito de mejorar su competencia lectora y escritural, identifica los componentes

macroestructurales de los textos leidos y elabora textos administrativos y asi mismo desarrolla las capacidades y habilidades de la

oratoria.
c Contenidos Estrategia Indicadores de logro de la
g CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL didactica capacidad
Redaccion administrativa: | Redacta el oficio y el | Aprecia la importancia de | Expositiva Elabora oficios y
13 el oficio y memorando. memorando. la buena redaccion del | (Docente/Alumno) memorandos teniendo en
oficio y el memorando. e Uso del Google cuenta formatos
Meet adecuados.
Informe Académico. El | Redacta uninforme de | Aprecia el valor de la Redacta textos
memorial, el informe y el | lectura a partir de una redacciéon de los Debate diriaid administrativos y
; , gido .
14 | @cta. Otros. cita considerando sus | documentos administrativos | (piscusiones) académicos de acuerdo a
caracteristicasy y académico. normas.
estructura académica. e Foros, Chat
La oratoria Desarrolla las | Valora la préactica de la | Lecturas Adquiere 'y demuestra
RGTUFSOS de la expresion | técnicas de la | oratoria. e Uso de repositorios | técnicas de oratoria.
oral: voz, pronunciacion y i -
15 | entonacion. oratoria digitales
Elaboracion de discurso.
Lluvia de ideas
(Saberes previos)
Tipos y técnicas de | Produce discursos | Disfruta expresando |  Foros, Chat Pronuncia discursos
expresion oral. orales, empleando | discursos orales en empleando técnicas de
16 Lectura 4: estrategias y | publico. recursos verbales y no
motivacional. recursos verbales y verbales.
no verbales. Exposicion.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

Evidencia de Conocimientos

Evidencia de Producto

Evidencia de desempefio

Estudios de Casos
Cuestionarios

Trabajos individuales y/o grupales
Soluciones a Ejercicios propuestos

Comportamiento  en  clase

virtual y chat




VI.

VII.

MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDACTICOS.
Se utilizaran todos los materiales y recursos requeridos de acuerdo a la naturaleza de los temas

programados. Basicamente seran:

MEDIOS Y PLATAFORMAS VIRTUALES

Casos préacticos
Pizarra interactiva
Google Meet
Repositorios de datos

MEDIOS INFORMATICOS:

Computadora
Tablet
Celulares
Internet.

EVALUACION.
La Evaluacién es inherente al proceso de ensefianza aprendizaje y sera continua y permanente.

Los criterios de evaluacion son de conocimiento, de desempefio y de producto.

Evidencias de Conocimiento.
La Evaluacion sera a través de pruebas escritas y orales para el analisis y autoevaluacion.

En cuanto al primer caso, medir la competencia a nivel interpretativo, argumentativo y
propositivo, para ello debemos ver como identifica (describe, ejemplifica, relaciona,
reconoce, explica, etc.); y la forma en que argumenta (plantea una afirmacion, describe las
refutaciones en contra de dicha afirmacién, expone sus argumentos contra las refutaciones
y llega a conclusiones) y la forma en que propone a través de establecer estrategias,
valoraciones, generalizaciones, formulacion de hipotesis, respuesta a situaciones, etc.

En cuanto a la autoevaluacion permite que el estudiante reconozca sus debilidades y
fortalezas para corregir o mejorar.

Las evaluaciones de este nivel serén de respuestas simples y otras con preguntas abiertas

para su argumentacion.

Evidencia de Desempefio.
Esta evidencia pone en accion recursos cognitivos, recursos procedimentales y recursos

afectivos; todo ello en una integracién que evidencia un saber hacer reflexivo; en tanto, se

puede verbalizar lo que se hace, fundamentar tedricamente la practica y evidenciar un



VIILI.

pensamiento estratégico, dado en la observacion en torno a cdmo se actua en situaciones
impredecibles.

La evaluacion de desempefio se evalua ponderando como el estudiante se hace
investigador aplicando los procedimientos y técnicas en el desarrollo de las clases a través

de su asistencia y participacion asertiva.

Evidencia de Producto.
Estan implicadas en las finalidades de la competencia, por tanto, no es simplemente la

entrega del producto, sino que tiene que ver con el campo de accion y los requerimientos
del contexto de aplicacion.

La evaluacion de producto de evidencia en la entrega oportuna de sus trabajos parciales y
el trabajo final.

Ademas, se tendréa en cuenta la asistencia como componente del desempefio, el 30% de

inasistencia inhabilita el derecho a la evaluacién.

UNIDADES DIDACTICAS
VARIABLES PONDERACIONES DENOMINADAS
MODULOS
Evaluacion de Conocimiento 30 %
El ciclo académico
Evaluacion de Producto 35%
comprende 4
Evaluacion de Desempefio 35%

Siendo el promedio final (PF), el promedio simple de los
promedios ponderados de cada médulo (PM1, PM2, PM3, PM4)

_ PM1+PM2+ PM3 + PM4

PF
4
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